W kilku zdaniach o programie

Gtéwne zadania programu GOSPODARKA MAGAZYNOWA (FK2000gm) to:
e Prowadzenie kartoteki magazynowe;.

e Ewidencja przychodéw/rozchodow.
e Cennik dla programu fakturowanie.

Program moze pracowa¢ samodzielnie lub jako modut zwigzany z programem Fakturowanie
(FK2000f)- jako cennik. Rejestr przychodéw/rozchodéw moze by¢ robiony automatycznie na
podstawie faktur rejestrowanych w programie FK2000rv.



W kilku zdaniach o nas

ZAKEAD INFORMATYKI "INFO-SPOEKA™
ul.Dolnoslaska 35 37-200 Zabkowice SL
tel 74 RIS-20-20 pamail: infos(Bwebcom.pl

Dziatamy od 1989 roku na terenie bylych wojewddztw watbrzyskiego i wroctawskiego. Zajmujemy sie
tworzeniem programow komputerowych dopasowanych do potrzeb uzytkownika. Nasza specjalnos$é
to ksiegowos¢ (w tym budzetowa), fakturowanie, gospodarka magazynowa, ptace, kadry, czynsze i
inne optaty.

Jestesmy przede wszystkim twércami programoéw, ktére od podstaw sg naszym dzietem.
Mozemy je dowolnie modyfikowaé¢, rozbudowywac i taczy¢. Taka tez jest praktyka naszego
dziatania. Utrzymujemy staly kontakt z naszymi klientami, ciggle dopasowujac programy do
rosngcych potrzeb i zmieniajgcych sie warunkow.

Mozesz od kogos kupi¢ gotowy program. My stworzymy Ci program taki jakiego potrzebujesz.

W wiekszosci urzedéw miast i gmin bytego wojewddztwa watbrzyskiego, nasze programy obstugujg
podatki, czynsze, ksiegowos¢ budzetowg i ptace.

Mamy okoto stu klientow, ktorym sprzedaliSmy prawie tysigc programow. Wszystkie, z bardzo
nielicznymi wyjatkami, pracujg do dzisiaj.

Ponad dziesiecioletnie doswiadczenie w tworzeniu i wdrazaniu programéw, potaczyliSmy z
najnowoczesniejszymi rozwigzaniami jakie daje Windows i Delphi 4.

Nasz adres i telefony mozna znalez¢ w programie — menu “Pomoc / Firméwka”. Zapraszamy
na naszg strone internetowg www.webcom.pl/~infos gdzie mozna znalez¢ biezaca
informacje o nas i naszych produktach.



Jak czyta¢ instrukcje obstugi

Po uruchomieniu programu zobaczysz okienko gtéwne. W gornej czesci tego okienka znajduje sie
menu. Kliknij “Pomoc” a nastepnie “Instrukcja obstugi”.

Instrukcja sktada sie z czterech czesci

@ 0GOLNIE
@ SACFEGALDWD
@ DODATEE

e WSTEP - W kilku zdaniach przedstawiamy program i naszg firme.

o OGOLNE - Jest to cze$¢ raczej teoretyczna. Opisuje zagadnienia oraz powigzania operacii
traktowanych jako proces.

e SZCZEGOLOWO — Ta cze$é jest czysto praktyczna. Opisuje wszystkie operacje (kazdg z
osobna) ze wszystkimi szczegdtami obstugi.

o DODATEK — W tej czesci umiescilismy opisy zagadnien luzno zwigzanych z giéwnymi
zadaniami programu oraz operacje wspolne dla wszystkich naszych programoéw. Jesli uzywasz
juz jakiegos, nie musisz tu zaglgdac.

Sposdb czytania zalezy od tego, na jakim jestes etapie.

- Pierwsze czytanie zacznij od pierwszych rozdziatéw cze$ci OGOLNEJ, opisujgcych
uruchamianie programu i poruszanie sie w nim.

- Prébuj uruchami@c’: operacje. Jesli masz problemy, zajrzyj do opisu konkretnej operacji, w
czesci SZCZEGOLOWEJ.

- W miare poznawania programu, zaglgdaj do czesci OGOLNEJ. To pozwoli ci uporzgdkowaé
nabytg wiedze i stworzyé ogdlny obraz systemu. JEST TO BARDZO WAZNE.

- W trakcie normalnej pracy bedziesz zagladat do cze$ci SZCZEGOLOWEJ, zeby przypomnieé¢
sobie obstuge rzadziej stosowanych operacji.

Uwazamy, ze program poznaje sie szybciej uzywajac go, niz studiujgc dogtebnie instrukcje.
Prébuj cos zrobié. Jesli nie wychodzi, zajrzyj do instrukcji. To najszybszy sposéb poznania
programu.

Komputerowa instrukcja, wtasnie taka jak ta, rézni sie od papierowej ksigzki nie tylko formg ale

przede wszystkim sposobem korzystania z nie;.

e Mozesz w kilku miejscach spotkaé opisy tego samego zagadnienia. Tej instrukcji nie czyta sie “od
deski do deski”. Najczesciej zagladasz w okreslony rozdziat, “przeskakujesz” miedzy rozdziatami.
Moga by¢ miejsca, do ktdrych nigdy nie trafisz. Dlatego rzeczy istotne opisujemy kilka razy, w
réznych miejscach, aby zwiekszyé prawdopodobienstwo dotarcia do nich.

¢ Nie piszemy, ze “na ekranie pojawia sie zestawienie, w ktdérym jest ... to i owo ...”. Zakladamy, ze
uzytkownik siedzi przy komputerze i ma przed oczami wtasnie to zestawienie. Po co pisa¢ o tym
co widac.

¢ Nie opisujemy wszystkich drobnych szczegétdéw obstugi. Sam program wysyta mnéstwo
komunikatéw w zaleznosci od sytuacji. Dobrze zrobiony program powinien zachowywac sieg tak,
ze nawet bez zapoznania sie z instrukcjg obstugi, mozna go jako tako obstugiwaé. Ponadto jest
on zgodny ze $rodowiskiem Windows.

Zakftadamy, ze potrafisz poruszac sie w srodowisku WINDOWS, dlatego nie bedziemy opisywali
postugiwania sie okienkami, przyciskami, menu, paskami przewijania itp. Jest to dzisiaj powszechnie
stosowany standard.



Czym$ nowym moze okaza¢ sie jedynie pasek nawigacji, wystepujgcy przy zbiorach danych.
Szczegdbtowy opis znajdziesz w dodatku.

Po wywotaniu instrukcji obstugi pojawia sie okienko ze spisem tresci.

Tematy Pomocy: maztapp |

Zawartosé | Indeks | Znaid |

Eliknij temat, nastepnie prapcisk Wydwietl, albo klikni inng karte, np. Indeks.

EXE0E
@ 0GOALNIE
([ $2CZEGALOWD
@ Okienko gtdwne
@ Menu 'Faznacz"
@ Menu "Lista pkac"
; e
Lizty pkac
Tabela skkadnikdw
R odzaj pracownika - pobierane skfadniki
Parametmy
Haska
@ tenu "Pomoc”
@ DODATEK

"Ll stawienia"

2]
2
2
2
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Pewnie umiesz juz rozwija¢ dziaty, podrozdziaty i otworzy¢ odpowiedni rozdziat.

Zwroc¢ uwage na zaktadke “Indeks”



Zawartodd  Indeks | Znaidz’l

1 Wpisz pierwsze litery szulkanego wyrazu, L\}

2 Eliknij zz2ukane hasto indeksu, a nastepnie kliknij praycizh wWisswiet].

blok.ada sktadnikow wyliczanych -
dane wpisz

dane wpizz [wazyztkie]

dokurmentac)a komputerowego przetwarzania
dotacz do lizty phac

firma-adresy i telefany

firrnicneak.a

formuta

formuby-konstrukcia

Frz-funkzja

funk.cje

Frrz-furkcia

Fz-funkcja

gridwne okienko

hasta

inztiukcja obsbuai

kadry Ll

wyswietl | Dok | Al |

Jest tu wiele haset utozonych alfabetycznie. Jesli bedziesz w gérne pole wpisywat pierwsze litery, lista
haset bedzie przesuwac sie w odpowiednie miejsce.

Czasami tatwiej jest cos$ znalez¢, wtasnie przy pomocy indeksow.

Po znalezieniu odpowiedniego rozdziatu, pojawia sie okienko zawierajgce tre$¢ tego rozdziatu.
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V& kilku zdaniach o nas

ZAKEAD INFORMATYKI "INFO-SPOLKA"

Nl d sl ulDolnoslaska3s 57-200 Zahkowice SL
tel. 874/ 815-20-20  email: infosi@webcon.pl

Dziatarmy od 1989 roku na terenie bytych wojewddztw wathrzyskiega |
wroctawskiego, Zajmujemy sig twarzeniem programdw komputerowych
dopasowanych do potrzeb uzytkownika, Masza specjalnosc to ksiegowosd [w
tym budZetowa), fakturowanie, gospodarka magazynowa, place, kadry,
CZIynsze iinne aptaty.

Jestesmy przede wszystkim twarcami programdow, ktore od podstaw sa
naszym dzietem. MozZzemy je dowolnie modyfikowac, rozhudowywac i
taczyc. Taka tez jest praktyka naszeqo dziatania. Utrzymujemy staly
kontakt z naszymi klientami, ciggle dopasowujgc programy do
rosngcych potrzeb i zmieniajgcych sie warunkow.
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Zwré¢ uwage na przyciski w gérnej czesci okienka.
o Wocisnij “Tematy pomocy” jesli chcesz wroci¢ do spisu tresci.
e Wocisnij “Drukuj” je$li chcesz wydrukowa¢ dany rozdziat.




Zmiany w informacjach o towarach

Czasami chcemy zmieni¢ co$ w nazwie, dopisa¢ cos. Czasami trzeba zmieni¢ grupe albo numer.

| CIEX)
anpa ig1_ podaripa ipz zapisz !
1443333 PRWILLIEWW (111122222

Mazwa I lejka 5

jedrrniary
Iszt

« Ustaw sie na towarze, ktory chcesz poprawi¢ (patrz znacznik z lewej strony tabeli).

«  Wywotaj operacje “Popraw” (menu gtdwne, blok “Dopisz/usu R"”). Ten sam efekt uzyskasz jesli
klikniesz dwa razy w dany towar.

+ Pojawi sie okienko z polami opisujgcymi towar.

+  Wprowadz zmiany.

«  Wociénij “zapisz” .



Usuwanie towarow

Do usuwania stuzy operacja “Usu R” — patrz menu gtéwne, blok operacji - “Dopisz/usu A”".

Usuwany jest towar, na ktérym jeste  $my ustawieni (patrz znacznik z lewej strony tabeli)
Program nie usunie towaru je $li s obroty.



Wyszukiwanie towaru

Wyszukiwaé mozemy po hazwie, grupie, podgrupie i po numerze danej pozyciji.

4 Gospodarka Magazynowa RAPO FKZO00gm
Wydruki Dopiszfusun  Ustawienia Inne Pomoc
— ni- robSprz . ?i
gl odswiez 2000-01-01 518 magazwn 183 “
Podgr| Mr MHazwma Cena netto| Cena bruttu:nl.Jrn |\-’at |F'K'W'iU| ~
Lp2 tulejk.a fis 21,97 100,00 szt 22
| |P2 4433356 tulska fig 20,00 20,00 szt 0

‘ pola wyszukiwania |

A
pndgr l— okres

zzuk 3 od |2000-01-01 ohraty
hazwa [y, dD EDDB 01-31 dokumenty przychod/rozchod na fakture

Wystarczy tylko w odpowiednie ,pole wyszukiwania” wpisa¢ dowolny podcigg i wcisnaé przycisk
~Szukaj”



Zaktadanie grup towarow

Nowa grup e towaréw mo ze zatozy¢ jedynie administrator

- osoba z pelnymi uprawnieniami.

Grupe zakladamy réwnoczesnie z zatozeniem nowego towaru — operacja ,Dopisz/usu R”.

B e it ik
zapisz 1

(A

aripa ]g1 poddripa 1;,2
nr 1443333 PRWILLAS W 1111122222
Mazwa I lejka 5
__t! iedr. miary
1“_ &7 vl cEna
net?l:x B1.97 * 122 ---i b’r’.uf{'ifj.mn L

W pole ,grupa” podajemy nazwe nowej grupy, a w pozostate pola informacje dotyczace nowego

towaru.

Po wcisnieciu przycisku ,zapisz”

, ZOStanie utworzona nowa grupa, a jednoczesnie nowy towar.

Usuwajgc ostatni towar z danej grupy usuniemy réwniez grupe.

4 Gospodarka Magazynowa

RAPO FK2000gm

Wydruki Dopiszfusun  Ustawienia Inne Pomoc
P hSprz 7i
g1 adswiez 2000-01-01 o -
o Q 4514 magazyn 183 m
|Na2wa Cena netto| Cena bruttu:nl.Jrn |\-’at |F'K'W'iU| L
443333 tulejka fin .97 100,00 szt 22
4433356 tulejka fib 20,00 20,00 zzt 0O
443333 weparnik 10,00 1070 szt 7
443333 zpodkladka 328 3,28 szt 2w
b
pndgr.,i okres
nr gzukai Dd 2000-071-01 Dert_'.J
NAaziia dD EDDB 12-31 dokumenty przychod/rozchad na fakture

Klikajac w pole ,grupa” mozemy btyskawicznie przenie$¢ sie do innej grupy.



Po kliknieciu w to pole, pojawi sie tabela z nazwami grup. Wystarczy klikng¢ dwa razy w
odpowiednig, aby zmieni¢ grupe.



Nanoszenie przychodéw

4 Gospodarka Magazynowa RAPO FKZO0M0gm
Wydruki Dopiszfusurn  Ustawienia Inne Pomoc
P - robSprz . ?i
gl odswiez 2000-01-01 518 magazvn 13.3“
F'cu:lgrlNr |Na2wa Cena netto| Cena bruttu:nl.Jrn |\-’at |F'K'W'iU| ~
Lp2 443333 tulefka fi5 81.97 100,00 szt | 22
| |P2 4433356 tulsika fig 20,00 20,00 52t 0
_p2 443333 weparnik 10,00 1070 szt 7
_p2 443333 zpodkladka 328 3,28 szt 2w
b
podgr. [~ okres stan: 16 szt 14892 z+
nr szuka od (200040001 |f ]
nazwa do | 2008-12-3H dokumenty przychid/rozchad na fakture

Przychod nanosimy ustawiajgc sie na odpowiednim towarze i wciskajac przycisk
»przychod/rozch6d” . Pojawi sie okienko.

S.EIQES: P szuk.aj | wybierz I data [0g0312
Data | Symbol | e |4 awmbol iF'W e
|| 2008-0210 'pw 000DM At {00004
| |2008-02-10 pw 00002 -
LEDDE-UE-H L 00003 " kalejry
=

e 14 szt

cena |1

wartodc ]4|:| ﬂ

dekret ]

przychod I rozchod I

W

Przy nowej fakturze wciskamy przycisk ,nowy”. Zostanie wtedy zarejestrowany nowy przychéd. Jesli



nie wcisniemy tego przycisku, przychdd zostanie dopisany do poprzedniego.

Podajemy date, symbol i nr przychodu. Jesli zaznaczymy przelgcznik ,kolejny” program nada
przychodowi kolejny numer.

Nastepnie podajemy ilos¢ i cene i wciskamy czerwong strzatke — program wyliczy wartosc.
Aby zarejestrowac przychdd wciskamy przycisk ,przychod” .

W lewej czesci tabeli widoczne sg wszystkie zarejestrowane przychody i rozchody. Wpisujgc symbol
np. ,pw” (przychdod wewnetrzny) w pole ,symbol dok.” mozemy wyszukaé¢ same przychody.

Klikajac dwa razy na dany przychdd (lub ustawiajgc sie na nim i wciskajac przycisk ,wybierz” )
mozemy dopisac¢ do niego kolejny przychdd (pojawi sie jego data, symbol i numer).

Kazde ,pw” mozna wydrukowac — patrz rozdziat ,Drukowanie PZ, PW, itp.”
Informacje o dokumentach (przychodach/rozchodach) zapisane sg w rejestrach — operacja

.Ustawienia/Parametry” (patrz rozdziat ,Rejestry dokumentéw” i ,Dost ep do rejestrow
dokumentéw” ).



Nanoszenie rozchodéw

¥ Gospodarka Magazynowa RAPO FKZO0M0gm

Wydruki Dopiszfusun  Ustawienia Inne Pomoc

2000-01-01

443333 tulefka fi5 100,00 szt
4433356 tulejk.a fiB 20,00 szt
443333 weparnik 10,70 gzt
443333 zpodkladka 3,28 szt

okres stan: 16 szt 14892 2t
od | 2000-01-01 i
do |2008-12-31

Rozchod nanosimy ustawiajac sie na odpowiednim towarze i wciskajgc przycisk ,przychod/rozchéd”
. Pojawi sie okienko.

Data | Symbal| Nr £| symbiol i,w
2008-02-25  na Q0002 |

Jaos w oo ¢ taem
f zadany

20080226 e 00004

NOWY

"]

loge 12 szt
cena I
‘wartodt | :]

dekret I

przychod | rozchad |

el

Przy nowej fakturze wciskamy przycisk ,nowy”. Zostanie wtedy zarejestrowany nowy rozchéd. Jesli



nie wcisniemy tego przycisku, rozchéd zostanie dopisany do poprzedniego.

Podajemy date, symbol i nr rozchodu. Jesli zaznaczymy przetgcznik ,kolejny” program nada
rozchodowi kolejny numer.

Nastepnie podajemy ilos¢. Reszte program wyliczy sam.

Aby zarejestrowac rozchéd wciskamy przycisk ,rozchéd” .

W lewej czesci tabeli widoczne sg wszystkie zarejestrowane przychody i rozchody. Wpisujgc symbol
np. ,'w” (rozchéd wewnetrzny) w pole ,symbol dok.” mozemy wyszuka¢ same rozchody.

Klikajgc dwa razy na dany rozchod (lub ustawiajac sie na nim i wciskajgc przycisk ,wybierz” )
mozemy dopisa¢ do niego kolejny rozchéd (pojawi sie jego data, symbol i numer).

Kazde ,rw” mozna wydrukowac¢ — patrz rozdziat ,Drukowanie PZ, PW, itp.”
Informacje o dokumentach (przychodach/rozchodach) zapisane sg w rejestrach — operacja

.Ustawienia/Parametry” (patrz rozdziat ,Rejestry dokumentéw” i ,Dost ep do rejestrow
dokumentow” ).



Obroty

¥ Gospodarka Magazynaowa RAPO FKZOgm
Wydruki Dopiszfusun Ustawienia Inne Pomoc
e R robSprz . ?i
gl odéwiez 2000-01-01 ASlA magazyn 13.3“
F'adgllNr |Na2wa Cena netto| Cena bluttalJm |‘\-fat |F'KW'iL|| ~
lpE 443333 tulgjka fi5 Mna7 10000 szt 22
| |P2 4433356 tulejka fig 20,00 20,00 zzt 0
_p2 443333 wepornik, 10,00 10,70 =zt |7
_p2 443333 zpodkbadka 328 3.28 szt 2w
b
podgr [T okres stan: 20 szt 188.00 z+
i szuka od | 2000-01-01
nazwa do [2008-12-31 dokumenty przychod/rozchad na fakture

Ustawiajac sie na danym towarze, podajgc okres i wciskajgc przycisk ,,obroty” mozemy obejrzec
wszystkie zarejestrowane przychody i rozchody tego towaru.

EE)X

data |$5meol |nr |i|o§.é |warh:|$'c': |$tan ilogc ztan wartofc | dekret | s
| |2008-0210 | pw iyl 3 30,00 3 30,00
| [2008-02-10  pw Qnooz 3 12.00 B 42,00
| |2008-0211 | pw Qo003 20 200,00 26 24200
| [2008-02-11  pw Q0004 4 40,00 an 282,00
| [2008-02-25 o iy -2 - 18,80 28 263,20
onooz B - BG40 22 206,80
Q0004 2 - 18,80 20 188,00

v
spmbal |3 okres Stan: 20 188.00

nr% od | 2000-01-01 zzuk.a| vaydruk.
dekret [z do |2008-12-31




Rozchoddw i przychodéw moze by¢ wiele. Za pomoca pdl wyszukiwania mozna wyszukac konkretng
pozycje. Wyszukiwa¢ mozna po symbolu, nr lub dekrecie. Aby wyszukanie zadziatato nalezy wcisngé
przycisk ,szukaj” .

Mozemy réwniez wyszukac przychody/rozchody z danego okresu. Nalezy go podac i wcisng¢ przycisk
»Szukaj” .

Weciskajgc przycisk ,wydruk” mozemy obejrze¢ i wydrukowaé przychody i rozchody danego towaru.

tulejka fiS 443333
okres od: 2008-01-01 do 2008-01-01
Data I Stan Symbol Nr Nazwa
2008-02-10 3 3 pPw 00001
2008-02-10 3 6 pw 00002
2008-02-11 20 26 pw 00003
2008-02-11 4 30 pw 00004
2008-02-25 -2 28 ™ 00001
2008-02-25 -6 22w 00003
2008-02-26 -2 200 1w 00004
30 suma przychodow
-10 suma rozchodow

Jesli klikniemy dwa razy w ktora$ pozycje w tabeli pojawi sie okienko.

% poprawki

ilosc: 15] gzt

wartose (40 2t

dekst |

Zapisz | usun |

W ten spos6b mozna usuna¢ lub poprawi¢ dany przychdd/rozchéd.



¥ Gospodarka Magazynaowa

RAPOD FKZ000gm

Wydruki Dopiszfusurn  Ustawienia Inne Pomoc
e R robSprz . ?i
gl odéwiez 2000-01-01 ASlA magazyn 183 “
F'adgllNr |Na2wa Cena netto| Cena bluttalJm |‘\-fat |F'KW'iL|| ~
lpE 443333 tulgjka fi5 Mna7 100,00 z=t 22
| |P2 4433356 tulejka fig 20,00 20,00 zzt 0
_p2 443333 wepornik, 10,00 10,70 =zt |7
_p2 443333 zpodkbadka 328 3.28 szt 2w
\ 3
podar. okres stan: 20 szt 188.00 z+
nr ’7 zzuka) od | 2008-01-01
nazwa do [2008-12-31 dokumenty ‘ przychod/rozchad ‘ na fakture

Pole ,Stan” pokazuje nam ilos¢ i warto$¢ danego towaru w magazynie. To samo zobaczymy w

okienku gtownym ustawiajac sie a tym towarze.



Poprawki dotycz agce przychodéw/rozchodow

Zarejestrowane przychody/rozchody mozna poprawi¢ na dwa sposoby:

- zmiana daty, symbolu i nr zarejestrowanego dokument
.,dokumenty ” (patrz rozdziat ,Wykazy i zestawienia”

4% Dolument EE &

data

20050325

syrnbiol ]rw

At {00005

Zapisz |

- zmiana ilo §ci, warto $ci i dekretu zarejestrowanego dokumentu
,obroty” (patrz rozdziat ,Obroty” ).

% poprawki

ihosc: | szt
waitose. 4] 2t

dekiet |

Zapisz | usun |

u — stuzy do tego przycisk

— stuzy do tego przycisk



Drukowanie PZ, PW, itp.

Kazde PZ, PW, RZ i RW mozna wydrukowac¢. Drukowanie wykonuje sie po zarejestrowaniu
(wprowadzeniu na magazyn) danego towaru. Na podstawie tych danych drukowane sg PZ, PW, itp.

Aby wydrukowag interesujgcy nas dokument nalezy w okienku gtéwnym ustawic sie na danym
towarze i uruchomic np.: operacje ,Wydruki/RW-rozch6d wewn etrzny” .

4 Druk RW
syl - nazwa widziatu
dokumentu 2 szukai |
Data | S ymbol | Mr | - zamdwienie
|| 2008-02-25 Qo001 |
| |2008-02-25 Qonoz fr parti
| |2008-02-23 | nw e |
l 20080226 |w 00004 podstavea wstawienia
prZeznaczenie

kontrola jakogc

[v orgyeginat
v kopia
| ] drukuj
vyt

' |ITIEII"IEIQE[

Z lewej strony widoczne sg wszystkie ,pw” wybranego towaru a z prawej dodatkowe informacje
zwigzane z przychodem wewnetrznym (nie sg wymagane).

Weciskajgc przycisk ,drukuj” otrzymamy wydruk rozchodu wewnetrznego.

‘ Zabh ad b rmalyh "HEO SFGLRA™ 2 jhbaunrd qube

R Rozchéd wewnetrzny N 00004 Data  2008-02-26
ORYGINAL / KOPIA

nazwa wydziatu

nr zamowie nia nr partii
podstawa wystawienia
przeznaczenie
kontrola jak osci

Lp.  Nr Nazw a llos¢  Jm
1 443333 tulejka fis 2 sz
manager

wystawit przyjat



Wyznaczanie warto $ci rozchodow

Obroty ukladane sg datami — najpierw przychody, potem rozchody.

# Obroty BEE
data |$_I.meol |nr |ilos'é |wartu:u§c’: |stan ilofi |$tan wartofé | dekret | ~
| [2008-02-10  pw 000 3 30,00 3 30,00
| |2008-0210 | pw 0000z 3 12,00 B 42,00
| [2008-02-11  pw 00003 20 200,00 26 242,00
| [2008-02-11 00004 4 40,00 30 282,00
| |2008-02-25  mw oo -2 - 1830 28 263,20
20080225 na 00003 -6 - §6.40 22 206,80
00004 2 - 1880 20 155.00
“
spmbal |3 okres Stan: 20 188.00
NS od | 2000-07-01 zzukaj ik,
dekret [z do |2008-12-31

7y

W kolumnie ,ilo $§¢” podana jest ilos¢ danego rozchodu/przychodu, w kolumnie ,warto §¢” - wartosé
danego rozchodu/przychodu.

W kolumnie ,stan ilo $§¢” podana jest ilos¢ towaru na magazynie po zarejestrowaniu danego
przychodu/rozchodu.

7z 7y

W kolumnie ,stan warto $¢” podana jest warto§¢ magazynu po zarejestrowaniu danego
przychodu/rozchodu.

Przy rozchodzie program wyznacza cene rozchodu:
cena rozchodu = stan warto $¢ / stan ilo §¢
cena rozchodu x ilo ¢ = warto §¢

Jezeli rejestrujemy lub poprawiamy przychody to pdzniejsze wartosci rozchodow sg przeliczane wg
powyzszych zasad.



data |swrbal | lilase wartosé lstanilose | stan wartosé !dekret #
[20080270 pw o000 ERETT] ERETT
20080210 pw  ODDOZ 0 12.00 33| 42,00 |
|anane1t g 00003 a anw e
|eoog0211 pw  00DD4 4 40,00 57 20200
|ooe0225 w onon 2 8. s oen
|eo08.0225 w 00003 6 - 2988 13 24243
|eooe0z26 o 0DDO4 2 - 990 47 23253

|

smbol [ okies Stan: 47 23253

oy od [2008-01-01 sauka ] = J wapclnak
dekret |3 do j2008-12-3

Zmienilismy ilos¢ przychodowanego towaru w przychodzie nr 00002 na 30. Na ponizszym zdjeciu
widac¢ jak zmienity sie wartosci pdzniejszych rozchodéw.

Teraz przeprowadzimy rozchod catosci towaru z magazynu. W efekcie uzyskamy:

¥ Obroty.

data |swrbal | lilase wartosé lstanilose | stan wartosé !dekret i_ﬁ
[20080270 pw o000 ERETT ERETT
|eo0s0210 pw O00DZ 0 12.00 EE) 42,00
C|anane1t g 00003 a anw e
|eoos0211 pw  00DD4 4 40,00 57 20200
|oo080225 w onon 2 8. s oen
|eo0s0225 e O0OO3 6 - 2988 43 24243
|eoosozes o oo0D4 2 - 990 47 23253
Moooaoo2s e oooos 7 ]

4

spmbol IB;—' okres Stan: o 0,00 |

oy od [2008-01-01 sauka ] = - wapclnak
dekret |3 do j2008-1 2.3

Jezeli bedziemy teraz dalej rozchodowaé ten towar, otrzymamy:



EE&

data szmbolinr iilos’é wartogt stan ilode Jstan wartogt !dekret 1"_\_.

| |20080210 pe  OOOOT _ 3 30,00 3 30,00
_|e0080210 pw  0OOD2 _ 30 1200 3 42,00
| |2008-0211 pew 00003 | 20 200,00/ 53| 242,00
| |20080211 pw D004 _ 4 40,00 57 28200
_|200802:25 W OOOOT _ 2 + 989 55 2721
_|e0080225 e OODO3 _ £ - 2988 43, 24243
_|eo0802:26 we 0DOD4 _ 2 - 990 47 23253
| |2008-02-26 nw 00005 | A7 - 23253 | 0.00)
b|20080226 we OODOE 5 S 5 0,00
spmbaol [3 okres Stan: -5 0.00
nr |3 der z2uka) = = wpdruk
dekret [3 do (20081231




Rejestry dokumentow

Przypisanie rejestru do danej grupy robi sie raz, przy ustawieniu programu. Jest to zadane
administratora .

Rejestrow dokumentéw moze by¢ wiele, tak jak i grup towaréw. Oczywiscie wszystkie grupy moga
by¢ przypisane do jednego rejestru, lub kazda do innego. Do kazdej grupy moze by¢ jednak
przyporzadkowany tylko jeden rejestr.

Wigcej na temat rejestréw — patrz rozdziat ,Dost ep do rejestréw dokumentéw”



Fakturowanie sprzeda zy

Wedraki - Dopiszfusun Ustawienia  Inne  Pomoc

oddwie 2008-01-01 22k -
Fodgr| Mr Mazwa LCena netto| Cena bruttalJm |Wat | PEWIL| 4 |
Mp2 443333 tlekafis Mna7 10000 szt 22
pe 4433386 tlejka fiE 20,00 20,00 zzt 0
p2 443333 wepornik, 10,00 10,70 =zt |7
p2 443333  zpodkbadka 328 3.28 szt 2w
|
podar. [ okres stan: -B szt 0.00z
iy szuka) | od | 2008-01-01 obroty |
nazwa do [2008-12-31 dokumenty przychod/rozchad na fakture

Przycisku ,na faktur e” uzywa sie, gdy pracujemy z programem FAKTUROWANIE.

Nalezy wybrac towar, ktéry ma byé na fakturze i wciskamy przycisk ,ha faktur e”. Towar zostanie
przestany do programu FAKTUROWANIE.

4 Fakturowanie RAPO FKZ00Of =3

Wykazy Ustawienia Pomoc

Prafil pekry

8514 fakiurowanie

Fakturowanie sprzedazy odbywa sie w module ,Fakturowanie”



4% Fakupy =]

1 rejesty ]
Naz2wa |7 akkad Informatyki "Info-Gpatka” s.c. Faktura o | data [2008-04-04
ulca §y) Dolmoslaska 35 miisjsce termin
Sl 57 Zabkowice S et 12008-04-09
kod 57200 poczta {Zal:nkn:nwin:e = | wpstawienia 1 S phatnogci
| |1obSprz ~| Lp |ooooz

MIF }aa?-m-aa.-aﬂ i — -
egen [ adresy ] zapisz ] PZ symbol o n 53,2005 data [2008.0407

|.|:u1 M azwa towary IuI:uj Pl I [ “.m.i Z'v".-’-'-.Ti Wartoge nettD1WartD§é "»-"AT{Wartu:us’é I:uruttu:uj Drekret '\-‘] &
o tulejka fib 122z 4lszt 22 _ _ 0.00zk 2t
| |02 tulejka fil 111122222 SisatiD | _ | 0.00 2zt
{03 wsporrik ' B szt 7 0.00 2k 2t

o+ 1 _1 ,.."‘1 o l ("i nds’wiéz’i EZ_'.-'Sjéi v od by uzups | sumuj 1 rEjestruj

Tu nalezy dwa razy klikng¢ w tabelke w celu od$wiezenia jej wygladu. Wpisujemy ilos¢ i wciskamy
przycisk ,rejestru;j”

W tym ukltadzie program GOSPODARKA MAGAZYNOWA moze by¢ traktowany jako cennik, z
ktérego pobierane sg dane na fakture.



Fakturowanie zakupow —PZ (przychdd zewn etrzny)

Whedruki - Dopiszfusun Ustawienia  Inne  Pomoc

odiwiez =
Podgr| Mr MHazwma Cena netto] Cena bruttal Jm | at | PEMwWAL lA_-,
Mp2 443333 hulekafis .97 100,00 szt | 22 -
pe | 4433356 tulejka fiB 20,00 20,00 zzt 0O
p2 443333 | waparnik 10,00 10,70 |zt |7 [ ]
p2 443333  zpodkladka 328 3,28 szt 2w
|
[
]
podar. [ okrez
nr gzukai | od 2008-01-01 Dert_'.J |
NAaziia do | 2008-12-3H dokumenty przychod/rozchad na fakture

Zakupy rejestrowane sg przy pomocy programu FAKTUROWANIE. Wszystkie pozycje na fakture
zakupu muszg by¢ wziete z gospodarki magazynowe;j.

Nalezy wybrac towar, ktéry ma byé na fakturze i wciskamy przycisk ,na faktur e”. Towar zostanie
przestany do programu FAKTUROWANIE.

¥ Fakturowanie RAPO FK2000f - |[o]x]

Wivkazy  stawienia  Pomoc

Prafil pekry

8514 fakiurowanie

Fakturowanie sprzedazy odbywa sie w module ,Zakupy” .



8 Fakupy [E“E”EI

] rejesty ]
Naz2wa |7 akkad Informatyki "Info-Gpatka” s.c. Faktura o | data [2008-04-02
ulca §y) Dolmoslaska 35 miisjsce termin
Sl 57 Zabkowice S et 12008-04-13
kod 57200 poczta {Zal:nkn:nwin:e = | wpstawienia 1 S phatnogci
| |1obSprz ~| Lp |ooooz

MHIP }aa?-m-aa.-aﬂ i — -
egen [ adresy ] zapisz ] PZ symbol o n 83,2005 data [2008.04-08

|.|:u1 M azwa towary IuI:uj Pl I [ “.m.i Z'v".-’-'-.Ti Wartoge nettD1WartD§é "»-"AT{Wartu:us’é I:uruttu:uj Drekret '\-‘] &
o tulejka fib 22z 4lszt 22 _ _ 0.00zk 2t
_I\:_ 02 tulejk.a fil [1mi2zz2zz | SisatiD | _ | 0.00 2zt
-] 03 vzparmik, 1122222 Blzzt 7 .00 zk 2t

o+ 1 _1 ,.."‘1 o l ("i nds’wiéz’i EZ_'.-'Sjlii v od by uzups | sumuj 1 rEjestruj

Tu nalezy dwa razy klikng¢ w tabelke w celu od$wiezenia jej wygladu. Wpisujemy ilos¢ i wartos¢ i
wciskamy przycisk ,rejestruj” .

Przychdd zostanie naniesiony do gospodarki magazynowej, gdzie mozna wydrukowa¢ PZ.



Wykazy i zestawienia

W bloku operacji “Wydruki” znajdziesz trzy wykazy/zestawienia (,Stany magazynowe” , ,Wykaz
przychoddw rozchoddéw” i ,Zestawienie obrotéw wg dekretow” ). Z czasem bedzie ich na pewno
wiecej. Wywolaj jeden z nich i zobaczy¢ efekt. Nie obawiaj sie —tego typu operacje nie wprowadzajg
zadnych zmian w bazie danych.

4 Gospodarka Magazynowa RAPO FKZO00gm
Wydruki Dopiszfusurn  Ustawienia Inne Pomoc
— _n1- robSprz . ?1
=] M HULIHI=I0 A51A magazyn 18 3 Leeees
F'cu:lgrlNr |Na2wa Cena netto| Cena bruttu:nl.Jrn |\-’at |F'K'W'iU| -
Lp2 443333 tulefka fi5 81.97 10000 szt 22
| |P2 4433356 tulsika fig 20,00 20,00 52t 0
_p2 443333 weparnik 10,00 1070 szt 7
_p2 443333 zpodkladka 328 3,28 szt 2w
“
podar. okrez stan: 20 szt 188.00 =zt
r ’7 zzuka) od | 2008-01-01 ohraty
NAaziia dD EDDB 12-31 dokumenty przychod/rozchad na fakture

Wykaz dokumentéw mozna tez oglgda¢ wciskajgc w okienku gtéwnym przycisk ,dokumenty”
Pojawi sie okienko.



sumbol
daokument

okres od
do

i
dokumentu

rr faktury

kontrahent

i

§

[rata

|S_I,Im|:u:u| Mr dokumnartu I M1 Faktury

|Knntrahent

el

pokaz

popraw

usun

2008-02-10
2003-02-10
2008-02-11
2003-02-11
|| 2008-02-25
| |2008-02-23
|| 2008-02-25
2008-02-26
2003-03-26

Rl

[l
It
P

noom
noooz
0oo0z
0ooo4
0oaom
0oooz
0ooa3
00004
00005

\ pola wyszukiwania

=

Mozna tu ogladac zarejestrowane dokumenty, poprawia¢ je, a takze usuwac.

Z prawej strony widac¢ wszystkie zarejestrowane dokumenty. Mozna oczywiscie za pomocg pél

wyszukiwania wyszukac konkretny dokument.

pokaz — pokazuje jakie towary zawiera dany dokument (rw,pwi,itp.).

popraw — umozliwia poprawe wybranego dokumentu.

usu h — usuwa wybrany dokument.




Obszar zamkni ety

Obszar zamkniety ustawia sie przy pomocy operacji ,Ustawienia/Parametry” . Moze to zrobi ¢

jedynie administrator

4% Parametry

e zapisz |

grups

o admin
E okres zamknigty ]—
% do daty whacanie  |2008-03-01

nazwa firmy [stoplka wodrok o)
iEakhad Informatyki “INFO-SPOLKA" Zabkowice Slaskie

ZpEC

- foiezka do programu 'Fakturowanie™ [ caatfZ2000f )

|e:haaitfk 2000F
admiity

dosteprie tejesty |

Np.: wpisujgc date 08-03-01 powoduje, ze program nie przyjmuje operacji z datg wczesniejszg od
daty zadanej. Nie pozwoli takze na poprawienie dokumentéw z datg wczesniejszg od zadane daty.



Dostep do rejestrow dokumentow

Przydzieli € grupie dany rejestr mo ze jedynie administrator . Ustawia sie to za pomocg operacji
,2Ustawienia/Parametry”

4% Parametry

Zapizz |
admin

okrez zamknighy
do daty whacanie  |2008-03-01

nazwa firmy [stoplka wodrok o)
iEakhad Informatyki “INFO-SPOLKA" Zabkowice Slaskie

ZpEC

----- foiezka do programu 'Fakturowanie™ [ caatfZ2000f )

dostepre ,Eiegw] o |e:haaitfk 2000F
=1u iyl

Ustawiamy sie na danej grupie i wciskamy przycisk ,dost epne rejestry” . Pojawi sie okienko.

4% Dostep do rejestraw EEE
Grup‘a: 91 Zapisz
DPasignns rejBsiy Mredosigpne rejesiy : :
Lp | zyribal j nazwa zyribal j nazwa ﬁ
| 4 1obSprz Rejestr sprzedazy pz Rejestr FZ
B E lDbZak_ .Heiestr zakupé_w

>

=
<<
>>|

&

Z prawej strony widoczne sg wszystkie rejestry, a z prawej rejestr do ktérego przyporzadkowana jest
wybrana grupa.

Z jednej tabelki do drugiej rejestry przenosimy przy pomocy strzatek znajdujgcych sie pomiedzy
tabelkami.



Pamietaj aby wcisng¢ przycisk ,zapisz” aby zmiany zostaly zapamietane.



Parametry

Operacje “Parametry” mozna znalez¢ w menu gtéwnym, blok “Ustawienia”.

EIEE

4% Parametry

Zapisz |

admir
okres zamknigty
dio daty vbaczhie 2008-03-01

nazwa firmy [topka widruk b
1Eak¥ad Informatyki "INFO-5POLES" Zabkowice Slaskie

ipec

friezka do programu *'Fakiurowanie [ c:haaib i 2000f ]

|extaaitfk 2000F
adrrin

dostephe rejesty ]

Sciezka do programu Fakturowanie (FK2000f) — uzywane w operacjach wysytajgcych dane do
programu Fakturowanie (FK2000f).



Przelicz

Przelicza wartosci rozchodéw po ,okresie zamknietym”.

4% Przelicz

Przelicza wartosci rozchodow po
"okresie zamknigtym" 2008-01-01

{* dedne] wybrane| pozyci

7 wszpstkich wobranpch wookienku ghownym
7 wszpstkich z akiualnie webrane] arupy .
7 wazystkich 2 dostepnvch arup

wykonaj |




Badaj

Jezeli w programie nie ma zadnych awarii, to tabela powinna by¢ pusta. W przeciwnym wypadku,
oznacza to ze sg przychody/rozchody oderwane od towardw i na zaktadce ,naprawy” mozna te
oderwane przychody/rozchody podtgczy¢ do danego towaru lub usungé. Oczywiscie jest to zadanie
administratora



Wpisywanie dat i liczb

We wszystkich programach i we wszystkich polach gdzie wpisuje sie daty oraz liczby (w tym kwot)
obowigzuja te same zasady (ten sam format).

Wpisywanie dat

Date wpisujemy zawsze w formacie rok-miesigc-dzien np.:
01-12-31

Oznacza 31 grudnia 2001 roku.

Jak widaé mozemy wpisywac tylko dwie ostatnie cyfry roku. Komputer sam domysla sie, ze chodzi
nam o rok 2000.

Jesli chcemy wpisa¢ date np. 31 grudnia 1999 rok to musimy podac petny rok, czyli
1901-12-31

W przeciwnym wypadku komputer zrozumie to jako 31 grudnia 2099 rok.

Daty wyswietlane sg na ekranie w formie skréconej (dwie cyfry roku). Czasami mozemy mieé
watpliwo$ci czy komputer dobrze przyjat date (1999 czy 2099). Nie ma obaw. W pamieci komputera
data z pewno$cig zapisana jest w petnym formacie (tak jak jg wpisali§my), natomiast sposéb jej
pokazywania to odrebna sprawa.

Whpisywanie liczb (kwot)

Liczby wpisujemy bez odstepow czy kropek oddzielajgcych tysigce.
Czesc¢ utamkowg (grosze) wpisujemy po przecinku.

Jesli nie ma czesci utamkowej (groszy) mozemy wpisacé tylko czesc¢ catkowitg (ztotdwki bez groszy).
Wopisujac liczbe ujemng dodajemy z przodu minus.

Np.:

123 500,50 - Zle, powinno by¢ 123500,50

123.500,50 - Zle, powinno by¢ 123500,50

2.50 - Zle, przed czescig utamkowg powinien by¢ przecinek

2,50 — dobrze ale mozna byto napisac 2,5

2,00 — dobrze ale mozna byto napisac 2

Powyzsze reguly moga zaleze¢ od ustawien w “Panelu sterowania / Ustawienia regionalne”.

Wzorzec wyszukiwania



Wyszukujemy za pomoca “pol wyszukiwania”. Aby wyszukiwanie zadziatato nalezy w te pola
wpisa¢ wzorzec wyszukiwania.

Wzorzec wyszukiwania — okresla co nalezy wpisa¢ w pola wyszukiwania.

Przyktady wzorcow:

% - wszystkie

pn% - zaczynajgce sie od “pn”

k — posiadajace “k”

_pn% — pierwszy znak dowolny, nastepny musi by¢ “pn”, dalej dowolnie
_ k% - zliterg “k” na 5-tej pozyc;ji

pn_ - dowolny trzeci znak

4 1-401, 411, 421, itd.

owal — posiadajgce dowolny fragment, np. “owal”



Pasek nawigacji

Czym$ nowym moze okazaé sie pasek nawigacji. Wystepuje tam gdzie mamy do czynienia ze
zbiorami danych. Sktada sie z szeregu przyciskdw opisanych ponizej z tym ze nie zawsze wystepujg
wszystkie.

el |mi|a]=] [v]x]|e]

Dziatanie przyciskow jest $cisle zwigzane ze wskaznikiem ustawienia widocznym z lewej strony
okienka zbioru.

e Ustaw na pierwszy.

e Ustaw na poprzedni.

e Ustaw na nastepny.

e Ustaw na ostatni.

e Dodaj nowy (pusty).

e Usun.

e Poprawki (zmiany).

o Zatwierdz (zapisz) zmiany.
e Anuluj zmiany.

¢ QOdswiez — Obraz tabeli jest “fotografig” danych, wykonang w jakim$ momencie. Czasami
zmieniamy dane inng operacja lub robi to kto$ na innym komputerze. Obraz nie jest
automatycznie odswiezany. Tym przyciskiem zmuszamy komputer do powtérnego zajrzenia do
danych i zrobienia nowej “fotografii”.



Modut drukujacy

Wszystkie wydruki, wykazy i zestawienia, pojawiajg sie najpierw na ekranie. Mozemy je obejrzec i
dopiero wtedy ewentualnie wydrukowad.

Mozna ustawi¢ drukowanie wybranych stron, ilos¢ kopii oraz wybra¢ drukarke jesli mamy dostep do
kilku drukarek.
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Panel sterujgcy skfada sie z nastepujgcych przyciskéw (od lewej)

ol M B D] o

e Szkic strony — Pomniejsza obraz tak, ze widzimy na ekranie catg strone. Tekst jest nieczytelny ale

w tym przypadku chodzi o pokazanie, jak caty tekst rozktada sie na stronie.

* Powiekszenie — Powieksza obraz tak aby tekst byt wyraznie czytelny. Uzywa sie go do
przegladania wydruku na ekranie.

e« Widok normalny — W takiej postaci zawsze pojawia sie wydruk na ekranie. Jest widoczna do$é
duza czes¢ strony a tekst jest w wzglednie czytelny.

Ustawienie sie na pierwszej stronie.
Ustawienie sie na poprzedniej stronie.
Ustawienie sie na nastepnej stronie.
Ustawienie sie na ostatniej stronie.

Ustawienie parametrow drukowania — patrz dale;j.
e Drukowanie — wydruk zostaje wystany na drukarke

e Zapamietanie wydruku — Mozemy wydruk zapamieta¢ w komputerze lub zapisa¢ na dyskietke,
zeby na przyktad wydrukowac go pdzniej lub na innej drukarce.
¢ Odtworzenie zapamietanego wydruku — Wydruk wczes$niej zapamietany w komputerze lub na



dyskietce, mozemy zobaczy¢ na ekranie i ewentualnie wydrukowac.

e Zamkniecie modutu drukujgcego.

Okienko parametrow drukowania (patrz jeden z przyciskow panelu sterowania)

Drukuj H |

—Drukarka

M azwa ILEHmark 3200 Series CaolarFine

Whasciwogoi |

Star: Dirukarka domy#lna; Interwencia uzytkownika) Czeka dokumentdw: 0
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Mozna w nim:

o Wybrac¢ drukarke — jesli mamy dostep do kilku drukarek.
e Woybraé¢ do drukowania dowolne strony lub strone.

e Ustawi¢ liczbe kopii wydruku.

U dotu z lewej strony, widoczny jest wskaznik postepu oraz wskaznik stron.

| |F'age1 af 2

Wskaznik postepu wigcza sie wtedy, gdy obraz wydruku jest w trakcie przygotowania. Pokazuje on
procent wykonania. Jesli wskaznik jest pusty (jak na przyktadzie) znaczy to, ze obraz wydruk jest

kompletny.

e Wskaznik stron pokazuje nam numer strony, ktérg aktualnie widzimy na ekranie oraz ilos¢

wszystkich stron.



Ochrona danych

Przy pierwszym uruchomieniu, danego dnia, jakiegokolwiek programu, nastepuje automatyczne
uruchomienie archiwizacji.

Sporzgdzane sg kopie na kazdy dzieh tygodnia, na kazdy tydzien biezgcego miesigca i na kazdy
miesigc biezgcego roku.

Przy uruchamianiu program pyta o hasto, po ktérym rozpoznaje uzytkownika i daje mu dostep do
odpowiednich danych.

Obstugg archiwum zajmuje sie odrebny program ARCHIWIZACJA - FK2000poczta. Wiecej
informacji znajdziesz w instrukcji obstugi tego programu.



Ochrona dostepu do danych

Wejscie do programu moze by¢ chronione hastem.

Przy pierwszej instalacji system ochrony jest wytgczony. Aby go uruchomic, nalezy znalez¢ w menu i
uruchomi¢ operacje “hasta”.

4 zytkownicy - hasta - uprawnienia

Haszlo I L prawnietia I

A manager shart 1

# | =]  OK X Anuluj |

FAMIETAJ
Zawsze musi byC by przynajmniej jeden
uzytkownik z uprawnieniami "1"

Uzptkowmikow z uprawnieniam "1"
| TYLKD TAKIEMU
mozna nadac hasho “start".
Program nie bedzie pytat o hasko.
Domyélnie przyjmujac. Z2e otwiera go
whaine ten uzytkownik.

Pojawi sie tabela uzytkownikéw. Standardowo na poczatku jest tam jeden uzytkownik o nazwie
manager z hastem start i petnymi uprawnieniami 1.

Wystarczy zmieni¢ hasto na inne. Od tej chwili przed kazdym uruchomieniem programu pojawi sie
pytanie o hasto.

Mozna dopisac¢ innych uzytkownikow nadajgc im hasta i uprawnienia, przy czym zawsze nalezy
pamietac o tym ze:

Dostep do tabeli haset ma tylko uzytkownik z uprawnieniami 1, dlatego zawsze musi by¢ co
najmniej jeden uzytkownik z uprawnieniami 1.

Jesli chcemy wytgczy¢ mechanizm sprawdzania haset, wystarczy uzytkownikowi z uprawnienia “1” zy
nadac¢ hasto “start”.

Uprawnienia

Uprawnienia w prostym systemie wygladajg nastepujaco:

e 1 - peitne uprawnienia — dostep do wszystkich operacji.

¢ 0 - Dostep ograniczony — nie ma dostepu do operacji “Ustawienia/Hasta”.
e 0,2b,4b — Dostep tylko do bazy nr2i 4.



¢ 3 —tylko do podgladu — zablokowane wszystkie operacje zmiany danych.



Dokumentacja systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera (art.10
Ustawy o rachunkowosci)

Wykaz zbioréw stanowigcych baze danych
Magazyn
magazynObr

Wymienione zbiory znajdujg sie w katalogu AANDANE (alias DANEFK2000)

S3 to zbiory typu PARADOX 7.

Kopie z poszczegdinych dni tygodnia, tygodni i miesiecy znajdujg sie w katalogu AANDANEARCH.
Pakowane przy pomocy ARJ32.

Wykaz programow
FK2000gm - program

Opisy programow

Program ma wbudowang instrukcje obstugi (menu gtéwne “Pomoc / Instrukcja obstugi ).
Zawiera ona wyczerpujgcy opis:

e przeznaczenia programu,

e sposobu dziatania.

Instrukcje mozna wydrukowad.

Ochrona danych

e Przy pierwszym uruchomieniu programu danego dnia, automatycznie wykonywana jest kopia
bazy danych. Przechowuje sie kopie z kazdego dnia tygodnia, na koniec kazdego tygodnia w
danym miesigcu i na koniec miesigca danego roku. Kopie mozna przenie$¢ na dyskietki lub inny
dysk.

e Aby uruchomié program, nalezy poda¢ hasto. Kazdy uzytkownik ma swoje hasto i uprawnienia.
Komputer po hasle rozpoznaje uzytkownika i daje dostep do odpowiednich danych lub operacji.

Sposoby zapewnienia witasciwego stosowania programoéw i zasady ewidencji przebiegu
przetwarzania.

Ustala je uzytkownik odpowiednio do swoich potrzeb. Inaczej bedzie to wygladato w kilkuosobowej
firmie z jednym komputerem, inaczej w duzej firmie z siecig komputeréw obstugujgcych ksiegowosc.



