W kilku zdaniach o programie

Program Przegl adarka ewidencja gruntéw i budynkéw (FK2000ewGrB) stuzy do oglagdania
danych pochodzg z powiatowej ewidencji gruntéw i budynkow.

Kartoteki w tym programie sg inaczej zorganizowane niz kartoteki w programie Podatek —wymiar
(FK2000pdpn) i Podatek rolny —wymiar (FK2000pdpr) . Dlatego niezbedne jest tu skorzystanie z
operacji export i import danych, ktore tgczg kartoteki w programie FK2000pdpn lub FK2000pdpr z
kartotekami w programie FK2000ewGrB .

Potaczenie wykonywane jest jednorazowo , dla konta, na ktérym jestesmy aktualnie ustawieni.
Wszelkie zmiany jakie majg miejsce w programie FK2000ewGrB sg na biezaco pokazywane przez
program FK2000pdpn lub FK2000pdpr .

Import danych jest opisany w instrukcjach do progra ow Podatek —wymiar (FK2000pdpn) i
Podatek rolny —wymiar (FK2000pdpr).



W kilku zdaniach o nas

| ZAKEAD INFORMATYKI "INFO-SPOEKA™
ul.Dolnoslaska 35 37-200 Zabkowice SL
tel 74 RIS-20-20  pmail: infos(Bwebcom.pl

Dziatamy od 1989 roku na terenie bylych wojewddztw watbrzyskiego i wroctawskiego. Zajmujemy sie
tworzeniem programow komputerowych dopasowanych do potrzeb uzytkownika. Nasza specjalnosé
to ksiegowos¢ (w tym budzetowa), fakturowanie, gospodarka magazynowa, ptace, kadry, czynsze i
inne optaty.

Jeste $my przede wszystkim twércami programow, ktore od po dstaw s g naszym dzietem.
Mozemy je dowolnie modyfikowa €, rozbudowywa € itaczyé€. Taka tez jest praktyka naszego
dziatania. Utrzymujemy staty kontakt z naszymi klie ~ ntami, ci agle dopasowuj ac programy do
rosn gcych potrzeb i zmieniaj acych si e warunkéw.

Mozesz od kogo$ kupi¢ gotowy program. My stworzymy Ci program taki jakiego potrzebujesz.

W wiekszosci urzedow miast i gmin bytlego wojewddztwa watbrzyskiego, nasze programy obstugujg
podatki, czynsze, ksiegowo$¢ budzetowsg i ptace.

Mamy okoto stu klientéw, ktérym sprzedalismy prawie tysigc programéw. Wszystkie, z bardzo
nielicznymi wyjatkami, pracujg do dzisiaj.

Ponad dziesi ecioletnie do $wiadczenie w tworzeniu i wdra Zaniu programéw, pot gczylismy z
najnowocze $niejszymirozwi gzaniami jakie daje Windows i Delphi 4.

Nasz adres i telefony mozna znalez¢ w programie — menu “Pomoc / Firméwka”. Zapraszamy na
naszg strone internetowg www.webcom.pl/~infos gdzie mozna znalez¢ biezaca informacje o nas i
naszych produktach.



Instrukcja obstugi
Prawdopodobnie wtasnie w tej chwili korzystasz z tej operaciji.

Po wywotaniu pojawia sie okienko ze spisem tresci.
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Pewnie umiesz juz rozwija¢ dzialy, podrozdzialy i otworzyé odpowiedni rozdziat.

ZwrO¢ uwage na zaktadke “Indeks”
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Jest tu wiele haset utozonych alfabetycznie. Jesli bedziesz w gérne pole wpisywat pierwsze litery, lista
hasel bedzie przesuwaé sie w odpowiednie miejsce.

Czasami tatwiej jest co$ znalez¢, wiasnie przy pomocy indeksow.

Po znalezieniu odpowiedniego rozdziatu, pojawia sie okienko zawierajgce tre$¢ tego rozdziatu.
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V& kilku zdaniach o nas

|| ZAKLAD INFORMATYKI "INFO-SPOLKA"™
# 5 ulDolnoslaska 35 57-200 Zabkowice S1
tel. 8748152020  email: infosifwebcon.pl

Dziatarmy od 1989 roku na terenie bytych wojewddztw wathrzyskiega |
wroctawskiego, Zajmujemy sig twarzeniem programdw komputeronych
dopasowanych do potrzeb uzytkownika, Masza specjalnosc to ksiggowosd {w
tym budietowa), fakturowanie, gospodarka magazynowa, place, kadry,
CIynsze iinne aptaty.

Jestesmy przede wszystkim twarcami programdow, ktore od podstaw s3
naszym dzietem. Mozemy je dowolnie modyfikowac, rozhudowywac i
taczyc. Taka tez jest praktyka naszeqo dziatania. Utrzymujemy staly
kontakt z naszymi klientami, ciggle dopasowujgc programy do
rosngcych potrzeb i zmieniajgcych sie warunkow.
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Zwrd¢ uwage na przyciski w gérnej czesci okienka.
«  Wocisnij “Tematy pomocy” jesli chcesz wréci¢ do spisu tresci.
«  Wciénij “Druku;j” jesli chcesz wydrukowaé dany rozdziat.



Jak czyta ¢ instrukcj e obstugi

Po uruchomieniu programu zobaczysz okienko gtéwne. W gérnej czesci tego okienka znajduje sie
menu. Kliknij “Pomoc” a nastepnie “Instrukcja obstugi”.

Instrukcja skfada sie z czterech czesci
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- WSTEP — W kilku zdaniach przedstawiamy program i naszg firme.

«  OGOLNE - Jest to cze$¢ raczej teoretyczna. Opisuje zagadnienia oraz powigzania operacii
traktowanych jako proces.

« SZCZEGOLOWO - Ta cze$é jest czysto praktyczna. Opisuje wszystkie operacje (kazdg z
osobna) ze wszystkimi szczegétami obstugi.

- DODATEK — W tej czesci umiescilismy opisy zagadnien luzno zwigzanych z gtéwnymi
zadaniami programu oraz operacje wspolne dla wszystkich naszych programéw. Jesli uzywasz
juz jakiegos$, nie musisz tu zagladac.

SposOb czytania zalezy od tego, na jakim jestes etapie.

- Pierwsze czytanie zacznij od pierwszych rozdziatéw czesci OGOLNEJ, opisujgcych
uruchamianie programu i poruszanie sie w nim.

- Prébuj uruchamia¢ operacje. Jesli masz problemy, zajrzyj do opisu konkretnej operacji, w
cze$ci SZCZEGOLOWELJ.

- W miare poznawania programu, zaglgdaj do czesci OGOLNEJ. To pozwoli ci uporzadkowac
nabytg wiedze i stworzy¢ ogolny obraz systemu. JEST TO BARDZO WAZNE.

- W trakcie normalnej pracy bedziesz zagladat do cze$ci SZCZEGOLOWEDJ, zeby przypomnieé
sobie obstuge rzadziej stosowanych operacji.

Uwazamy, ze program poznaje si € szybciej u zywajac go, ni z studiuj ac dogt ebnie instrukcje.
Probuj co $ zrobi €. Jesli nie wychodzi, zajrzyj do instrukcji. To najszybs zy sposOb poznania
programu.

Komputerowa instrukcja, wtasnie taka jak ta, r6zni sie od papierowej ksiazki nie tylko forma ale

przede wszystkim sposobem korzystania z niej.

- Mozesz w kilku miejscach spotkac¢ opisy tego samego zagadnienia. Tej instrukcji nie czyta sie “od
deski do deski”. Najcze$ciej zagladasz w okreslony rozdzial, “przeskakujesz” miedzy rozdziatami.
Moga by¢ miejsca, do ktdérych nigdy nie trafisz. Dlatego rzeczy istotne opisujemy kilka razy, w
réznych miejscach, aby zwiekszy¢ prawdopodobienstwo dotarcia do nich.

« Nie piszemy, ze “na ekranie pojawia sie zestawienie, w ktérym jest ... to i owo ...". Zakladamy, ze
uzytkownik siedzi przy komputerze i ma przed oczami wiasnie to zestawienie. Po co pisa¢ o tym
co widac.

« Nie opisujemy wszystkich drobnych szczegétéw obstugi. Sam program wysyta mnostwo
komunikatéw w zalezno$ci od sytuacji. Dobrze zrobiony program powinien zachowywac sie tak,
ze nawet bez zapoznania sie z instrukcjg obstugi, mozna go jako tako obstugiwaé. Ponadto jest
on zgodny ze srodowiskiem Windows.

Zaktadamy, ze potrafisz poruszac sie w srodowisku WINDOWS, dlatego nie bedziemy opisywali



postugiwania sie okienkami, przyciskami, menu, paskami przewijania itp. Jest to dzisiaj powszechnie
stosowany standard.

Czyms$ nowym moze okazac sie jedynie pasek nawigacji, wystepujgcy przy zbiorach danych.
Szczego6towy opis znajdziesz w dodatku.



Uruchamianie i zamykanie programu

# Przegladarka ewidencja gruntiw i budynkiw FK2000ewGrE =] B4
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Po uruchomieniu (wywotaniu) programu, na ekranie pojawia sie okienko giéwne . Od niego
rozpoczynajq sie wszystkie operacje i do niego wracamy po ich zakonczeniu.

Zamkni ecie programu nastepuje standardowo przez klikniecie w krzyzyk znajdujacy sie w prawym
goérnym rogu okienka.

W gornej czesci okienka znajduje sie menu gtéwne , w ktérym znajdziesz szereg operacji, wykazow i
zestawien. Opiszemy je w kolejnych rozdziatach. Menu podzielone jest tematycznie na bloki operacji
. Mozesz bez obaw wywota¢ kazdg z operaciji. Jesli operacja wykonuje co$ nieodwracalnego w
skutkach, pojawi sie okienko ostrzegajgce. Spis wszystkich operacji znajdziemy w rozdziale “Menu -
spis operacji, ze wskazaniem odpowiednich rozdzialté  w opisuj acych szczeg6towo dan a
operacj e”.



Menu - spis operacji ze wskazaniem odpowiednich dzi  aléw opisuj gcych
szczegoétowo dan g operacj

Pokaz
O  Osoby fizyczne (Patrz rozdziat Wyszukiwanie )
O  Instytucje (Patrz rozdziat Wyszukiwanie )
O  Adresy (Patrz rozdziat Wyszukiwanie )

O  Dzialki — nr dzialki (Patrz rozdziat Wyszukiwanie )

O

Dzialki — ksiega wieczysta (Patrz rozdziat Wyszukiwanie )

Ustawienia

O Obstuga RAPO (Patrz rozdziat Naprawy bazy danych )

O Hastla (Patrz rozdziat Dodatek )

Spec

O  Weczytaj dane (Patrz rozdziat Wczytywanie danych )



Wczytywanie danych

Podstawowg operacjg programu Przegl adarka ewidencja gruntéw i budynkéw (FK2000ewGrB)
jest operacja “Spec / Wczytaj dane” . Operacja ta wczytuje dane z powiatu typu SWD.
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Po wywotaniu operaciji, pojawia sie okienko stuzace do wczytywania danych. Mozna tu réwniez
ustawi¢ aby poprzednio wczytane do bazy danych dane, byly usuniete — wystarczy wigczy¢ “przed
dopisaniem wyczy $¢ baze”.

Zasadniczo ma by¢ wigczony znacznik “ISO” — kodowanie polskich znakéw. Jesli po wczytaniu
danych, litery g, §, z beda nieprawidtowe, nalezy go wylgczy¢ i ponownie wczyta¢ dane.

Aby wczyta¢ dane z powiatu:
«  Wociénij przycisk “wykonaj” .
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Jesli pojawig sie inne komunikaty to znaczy, ze wystapity jakie$ problemy z wczytaniem danych i
trzeba sie skontaktowaé¢ z INFO — SPOLKA Z abkowice Slaskie .




Osoby fizyczne

nazwisko {of o pesel # NIF# :I— nrk azoby i
mr dow oz, el |
fn'_dﬁ:: r— mirk adresy I
nazwizko |irnie: | adies ek =]
L} Laskowszka Kryztuna DZIKDWIAEL 24 19536
| L._asku:uwska-F'_l,ls_l,lk WWanda 23 1_3
| |Laskowski Jiazef D2IROWIET 24 19584
lili Skoczylasz Bonifacy it QDWW CE 46 GOE53
_t Skoczylas K.azimierz LUBIM JARZEBIMOMWS, 19 |Rg9z2
| Sku:u:z_ylas Ku:unr._au:l Wl*_E_IDEIWIEE 4B EDEEEI
] Skocaylas b aria WwAEODOWICE 46 BOEEE
|_|Skocaplas Pawiet WEODOWICE 46 BOEE3
|| Skocaylas Stefania LUBIM JARZEBIMOMW A 19 B3324
| Skomorowska Graz’yng F'I.-’-‘-._SEEEND POwSE TARCOW WARSZAWY | 32879 e
] Skorupa Fiyzzard 49313
1] Skorupa Stanizkaw _4931 7
L} Skorupa Tereza 43315
| Sku:uwru:uﬁ_ska Barbara 3_3_54?
Z

Wyszukiwanie po osobie fizycznej jest typowym wyszukiwaniem wg wzorca wyszukiwania. Aby

wyszukiwanie mogto zadziata¢ w pole “nazwisko”, “imie” czy “NIP” trzeba wpisa¢ dowolny podciag
danego wyrazenia.

Program nie rozr6znia matych i wielkich liter.
Jesli chcemy znalez¢ co$ co zaczyna sie na dana litere lub na jakis fragment, trzeba najpierw wpisac
symbol “|” (patrz klawiatura — shift + symbol pod enterem) a nastepnie podac pierwsza litere

wyszukiwanego stowa lub jego poczatkowy fragment.

Jezeli chcemy ogladac calg zawarto$¢ tabeli, w pole nalezy wyczysci¢ wszystkie pola i wcisngé
“szukaj”.

Wyszukiwanie nastepuje dopiero po wcisnigciu “szukaj” .

Jesli chcemy obejrzeé¢ petng informacje o danej osobie fizycznej nalezy na nig klikng¢ dwa razy.
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Pojawi sie okienko opisujgce dang osobe. Widoczne sg tu wszystkie informacje opisujgce konkretng
osobe fizyczna.

Po wcisnieciu “poka z grunty, budynki...” , pojawi okienko “grunty, budynki —wykazy,
zestawienia” .

Aberbach Skawomir
WOLIBORZ 91

M azwizko / nazwa Mrk |
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przelczniki pokazywania

[w whaznoit v gozpodarowanie wipkaz deiskek daierzay
v wieczyste v uggtkowanie
v staky zarzad v inne wykaz dziabek z klazami budynki i lokale
[v agencia
zestawienie klazami export do podatkov |
expart do '"Srodki tnaake” |

przetaczniki pokazywania - decydujg o tym, co bedzie widoczne na zestawieniach i wykazach.

Wykazy i zestawienia

wykaz dziatek — pokazuje wszystkie dziatki.

wykaz dziatek z klasami — pokazuje wszystkie dziatki z rozbiciem na klasy.
zestawienie klasami — posumowanie klasami.

dzierzawy — jesli sg to pokazuje dzierzawy.

budynki i lokale —jesli sg to pokazuje budynki i lokale.

Eksportowanie danych



export do podatkéw — eksportuje dane do programéw podatkowych (FK2000pdpn i FK2000pdpr).
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Aby eksportowac dane do jakiegos programu, nalezy ustawi¢ sie na tych danych i wcisngé
“eksportuj” .

Export do, Srodki trwate — eksportuje dane do programu SRODKI TRWALE (FK2000st) — patrz
rozdziat ,Eksport do programu,,  Srodki trwate™



Instytucje

4 Instytucie =]
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Wyszukiwanie po instytucji jest typowym wyszukiwaniem wg wzorca wyszukiwania. Aby wyszukiwanie
mogto zadziata¢ w pole “nazwa” czy “NIP” trzeba wpisa¢ dowolny podcigg danego wyrazenia.

Program nie rozr6znia matych i wielkich liter.
Jesli chcemy znalez¢ co$ co zaczyna sie na dana litere lub na jakis fragment, trzeba najpierw wpisac
symbol “|” (patrz klawiatura — shift + symbol pod enterem) a nastepnie podac pierwsza litere

wyszukiwanego stowa lub jego poczatkowy fragment.

Jezeli chcemy ogladac calg zawarto$s¢ tabeli, w pole nalezy wyczysci¢ wszystkie pola i wcisngé
“szukaj”.

Wyszukiwanie nastepuje dopiero po wcisnigciu “szukaj” .

Jesli chcemy obejrzeé¢ petng informacje o danej osobie fizycznej nalezy na nig klikng¢ dwa razy.




Pojawi sie okienko opisujgce dang instytucje. Widoczne sg tu wszystkie informacje opisujgce
konkretng instytucje.

Po wcisnieciu “poka z grunty, budynki...” , pojawi okienko “grunty, budynki —wykazy,
zestawienia” .

& erunty, budynki - wykazy, zestawienia
fAberbach Stawomir

wWOLIBORZ 91
Mazwizko / nazwa Mrk.
b|aberbach Stawornic B4220

przelaczniki pokazywania

v whaznoéd [ gospodarowanie wykaz dziakek drierzamy
v wieczyste [ uzptkowanie
v staby zarzad v inne wipkaz dziatek z klazami budynki i lokale
¥ agencia
zestawienie klazami export do podatkdw I
export do "Srodki treeake' |

przetaczniki pokazywania - decydujg o tym, co bedzie widoczne na zestawieniach i wykazach.

Wykazy i zestawienia
wykaz dziatek — pokazuje wszystkie dziatki.
wykaz dziatek z klasami — pokazuje wszystkie dziatki z rozbiciem na klasy.

zestawienie klasami — posumowanie klasami.



dzierzawy — jesli sg to pokazuje dzierzawy.

budynki i lokale —jesli sg to pokazuje budynki i lokale.

Eksportowanie danych

export danych - eksportuje dane do programow podatkowych (FK2000pdpn i FK2000pdpr).

4% Pokazb _ O] _
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Aby eksportowac dane do jakiego$ programu, nalezy ustawi¢ sie na tych danych i wcisngé
“eksportuj” .

Export do , Srodki trwate — ekspo’rtuje dane do programu SRODKI TRWALE (FK2000st) — patrz
rozdziat ,Eksport do programu ,,  Srodki trwate™



Eksport do programu ,,  Srodki trwate”

Eksport danych do programu ,,Srodlgi trwale” stuzy do zatozenia, w oparciu o powiatowg ewidencje
gruntéw, bazy danych w programie SRODKI TRWALE (FK2000st).

(Do okienka tego mozna dotrze¢ przez dwie operacje: ,Poka z/Osoby fizyczne” - patrz rozdziat
,Osoby fizyczne” i ,Poka Z/Instytucje” - patrz rozdziat ,Instytucje” ).

Operacja ta dopisuje dziatki wybranego wta  $ciciela do bazy danych programu,  Srodki trwate”.
Aby j g uruchomi € musi wi ec istnie ¢ baza dla srodkéw trwatych.

¥ Ficsport do bazy 'Srodkitrywvate! =1E=

Diziatki wybranego whasciciela dopizuje do bazy programu “Srodki Trwake™
Ozhuguje HAPD [hie wymaga rozkopiowania danychl.

kartoteka rak,

Lp |Nazwa 14\ Rok A
|7 grodki trwake | 2008
| | EIZ _wartu:usfu_:i niematerialne i PISWINE Wiy = L 2007
_t 03 rezenya = || 2003

EE eEEE | i 2003 e
oy grupa
j podaripa

j poczatek nrinw.

j kaonto kozztdw

j symbol LEyptkownika

j nazwa uzgtkownilia

W tabeli kartoteka” widoczne sg wszystkie kartoteki z programu , Srodki trwate
na tej, do ktérej dane majg by¢ przestane.

. Ustawiamy sie

Z tabeli ,rok” wybieramy rok, na ktéry dane majg by¢ wystane.
Podajemy takze grup e, pod ktérg dane zostang zapisane.
Reszta pdl nie jest obowigzkowa.

Po wcisnieciu przycisku ,wykonaj” , pojawi sie komunikat.



(&
Dziathi dopisac bazy programu “Srodki brwate”

kartoteka: 03 rezerwa
rok: 2007

LI AGs T AR T LR A 1T

Dopisywianie odbyiwa sie w trakcie wykomywania wylkazo,
Malezy odizekad, a2 wykaz zostanie zakoriczany,

Ma koncu widad podsymomanie CiEOEERM.)

Konbynuowad 7

Tal Mie

Informuje on nas o tym, ze dopisywanie odbywa si e w trakcie wykonywania wykazu. Nale zy
odczeka €, az wykaz zostanie zako ficzony (na ko ficu wida é podsumowanie OGOLEM).

Adameczyk Alicja
JUGOW GLOWNA 149

powe dziatki ha]  pow udziah [ha] Hasyfikacja

0,2600 0,086667 Ls Ls [

0,0400 0013333 Ls Ls W

0,5700 0,180000 P Ps IV

0,8700 0.290000 020811_2.0015.AR_1.1321
0,0s00 0,026667 Ls Ls [

0,0800 0.,026667 020811_2.0015.AR_1.132/4
0,0s00 0,026667 P Ps IV

0,0800 0.,026667 020811_2.0015.AR_1.132/5
0,0s00 0,026667 Br Fs IV

0,0800 0,026667 P Ps IV

0,1600 0,053333 020811_2.0015.AR_1.132/6
1,1900 0,396667 020811_2.0015.G21 udzial 1/3 wlasnosé

i —_

0,396667 OGOLEM




Adresy

B Adresy E=ER
migjscowosc Iruu:la
ilica I__ fr dari I_
migjEConoit |u|i|:a- I _:_i
] Mowa Ruda Eugeniuzza Famatkowskiego 1043 =
| |Mowa Ruda Ludwikowska 2/10
J Mowa Ruda Dsiedle Fiastowskie 14343
| |Mowa Ruda Dziedle Fiastowsekie 14343
| |Mowa Ruda Osiedle }004lecia 13/6/8
| |Mowa Ruda Osiedls $eda-lecia B/3/7
Mowa Ruda O siedle #x4-lecia 7443
[
] Mowa Ruda ul. MikDPaia K.opemika 16/2
| |Mowa Ruda ul. MIEPODLEGEDICI 17412
Jana Ruda ul. SEEERNA 2043
|_|MNowa Ruda WOJSEA POLSKIEGD 154149
| |NOWwa RUDA
| [MOWA RUDA
| NDwes RUDA |

Wyszukiwanie po adresie jest typowym wyszukiwaniem wg wzorca wyszukiwania. Aby wyszukiwanie
mogto zadziata¢ w pole “miejscowosé” czy “ulice” trzeba wpisa¢ dowolny podcigg danego wyrazenia.

Program nie rozr6znia matych i wielkich liter.
Jesli chcemy znalez¢ co$ co zaczyna sie na dana litere lub na jakis fragment, trzeba najpierw wpisac
symbol “|” (patrz klawiatura — shift + symbol pod enterem) a nastepnie podac pierwsza litere

wyszukiwanego stowa lub jego poczatkowy fragment.

Jezeli chcemy ogladac calg zawarto$¢ tabeli, w pole nalezy wyczysci¢ wszystkie pola i wcisngé
“szukaj”.

Wyszukiwanie nastepuje dopiero po wcisnigciu “szukaj” .

Jesli chcemy obejrze¢ peing informacje o danym adresie nalezy na nim klikng¢ dwa razy.

Pojawi sie okienko opisujgce dany adres. Widoczne sg tu wszystkie informacje zwigzane z
konkretnym adresem.

Po wcisnieciu “szukaj pod tym adresem  pojawi okienko “Osoby fizyczne” pokazujgce osobe
fizyczng zwigzang z tym adresem.



¥ Dzoby izyt:zne !EI
riazwigko l_ ﬁneﬁel_’iif‘{ll?#_"l * tirk osoby : —
R - mrdowos I ; szuka)
g | ik adresu 34669 '

nazwisko [ irnie: | adres [tk |
£ Adamzki Mieczyzhaw (Mowa Ruda ul. ERSMWA 5 34670




Dziatki (nr dziatki)

¥ Dziatki H =]

Ar dziabki i | szuk.aj I

rir deiatki adres |ﬂ
B 020911 _2.0001 4R_1.10 :
020811_2.0001.4F_1.100/11

020811_2.0001.4R_1.100/12

020811_2.0001 AR_1.100/13

020811_2.0001 AR_1.100/15

020811_2.0001 AR_1.100/3

020811_2.0001.4R_1.100/4

020811_2.0001 AR_1.100/5

020811_2.0001 AR _1.100/7

020811_2.0001 AR_1.100/8

020811_2.0001.4R_1.100/3

020811_2.0001 AF_1.101/1

020811_2.0001 AF_1.104/1

020811_2.0001 AR_1.104/2

| 020811_2.0001.4R_1.104/3 ' =

Wyszukiwanie po numerze dziatki jest typowym wyszukiwaniem wg wzorca wyszukiwania. Aby
wyszukiwanie mogto zadziata¢ w pole “nr dzialki” trzeba wpisa¢ dowolny podcigg numeru dziatki.

Jezeli chcemy ogladac calg zawarto$¢ tabeli, nalezy wyczysci¢ pole ,nr dziatki” i wcisng¢ “szukaj” .

Wyszukiwanie nastepuje dopiero po wcisnigciu “szukaj” .

Jesli chcemy obejrze¢ petng informacje o danej dzialce nalezy na niej klikng¢ dwa razy.



B Dz:ai’ka

Pojawi sie okienko opisujgce dang dzialke. Widoczne sa tu wszystkie informacje zwigzane z
konkretng dziatka.

Po wcisnieciu “nale zy do...” mozemy dowiedzie¢ sie do kogo dana dziatka nalezy, natomiast
przycisk “klasy” informuje nas co to za dziatka.



Dziatki (ksi ega wieczysta)

=]
kgigga wieczyzsta i |RRER zzuka| l
- dziatki jadres
..... >

Wyszukiwanie po ksiedze wieczystej dziakki jest typowym wyszukiwaniem wg wzorca wyszukiwania.
Aby wyszukiwanie mogto zadziata¢ w pole ,ksi ega wieczysta nr” trzeba wpisa¢ dowolny podciag
numeru ksiegi wieczystej dziaki.

Jezeli chcemy ogladac calg zawartos¢ tabeli, nalezy wyczyscic¢ pole ,ksi ega wieczysta nr” i wcisngé
“szukaj” .

Wyszukiwanie nastepuje dopiero po wcisnieciu “szukaj” .

Jesli chcemy obejrze¢ petng informacje o danej dzialce nalezy na niej klikng¢ dwa razy.



B Dz:ai’ka

Pojawi sie okienko opisujgce dang dzialke. Widoczne sa tu wszystkie informacje zwigzane z
konkretng dziatka.

Po wcisnieciu “nale zy do...” mozemy dowiedzie¢ sie do kogo dana dziatka nalezy, natomiast
przycisk “klasy” informuje nas co to za dziatka.



Pasek nawigacji

Czyms$ nowym moze okazac sie pasek nawigacji. Wystepuje tam gdzie mamy do czynienia ze
zbiorami danych. Sklada sie z szeregu przyciskéw opisanych ponizej z tym ze nie zawsze wystepujg
wszystkie.

|« [ #][=] [v]x]e]

Dziatanie przyciskow jest Scisle zwigzane ze wskaznikiem ustawienia widocznym z lewej strony
okienka zbioru.

« Ustaw na pierwszy.

+ Ustaw na poprzedni.

« Ustaw na nastepny.

» Ustaw na ostatni.

« Dodaj nowy (pusty).

« Usun.

«  Poprawki (zmiany).

« Zatwierdz (zapisz) zmiany.
«  Anuluj zmiany.

- Odswiez — Obraz tabeli jest “fotografig” danych, wykonang w jakim$ momencie. Czasami
zmieniamy dane inng operacjg lub robi to kto$ na innym komputerze. Obraz nie jest
automatycznie odswiezany. Tym przyciskiem zmuszamy komputer do powtdrnego zajrzenia do
danych i zrobienia nowej “fotografii”.



Modut drukuj acy

Wszystkie wydruki, wykazy i zestawienia, pojawiajg sie najpierw na ekranie. Mozemy je obejrzec i
dopiero wtedy ewentualnie wydrukowac.

Mozna ustawi¢ drukowanie wybranych stron, ilos¢ kopii oraz wybra¢ drukarke jesli mamy dostep do
kilku drukarek.

i Print Preyview -ﬁ E
e EH 0y EE WE| e
-
panel sterujacy =
[T Moz mha g
Uikaa =L On iNoaan =14 A nrin
1 Rakonis= by T
] 0 A7 4 a0
2 Dadraizies Cadnmh
0 0 TWA a0
a Ricy = Dhsoea )
1] 0 212 0w
i Oge= Matnorizda
IJB. 0 A7 4 a0
a3 R szwaka [ L ETY
o (=] 123 ooo
E Hracin Bominedes 5
] [ 054 2
7 Bagke Saniziae
o o 0nes oon
] Radalk Lrzecta
[ [ A7 4 a0
a Bak Bowa
o o aF4 oon
1o Chrakas axka L LETELEE]
] o | 9a oaq
" ficamcahka . L ahalana
- F«C‘; ! wskaznik fiostepu A5 3 ooe
(1] 74 o0n
12 Drzamizaka oo
g wskaznik stron B ooe
Fiza | ]
] (1] 2W G o0n
1a _f-‘flll-nm:l Halerm ll
| PapeltofZ

Panel sterujgcy sklada sie z nastepujgcych przyciskéw (od lewej)

ool BE D] e

« Szkic strony — Pomniejsza obraz tak, ze widzimy na ekranie catg strone. Tekst jest nieczytelny ale

w tym przypadku chodzi o pokazanie, jak caly tekst rozklada sie na stronie.

- Powiekszenie — Powigksza obraz tak aby tekst byt wyraznie czytelny. Uzywa sie go do
przeglgdania wydruku na ekranie.

+ Widok normalny — W takiej postaci zawsze pojawia sie wydruk na ekranie. Jest widoczna dos¢
duza cze$¢ strony a tekst jest w wzglednie czytelny.

- Ustawienie sie na pierwszej stronie.

- Ustawienie si¢ na poprzedniej stronie.
- Ustawienie si¢ na nastepnej stronie.

- Ustawienie si¢ na ostatniej stronie.

« Ustawienie parametréw drukowania — patrz dale;.
- Drukowanie —wydruk zostaje wystany na drukarke

- Zapamietanie wydruku — Mozemy wydruk zapamigtaé w komputerze lub zapisa¢ na dyskietke,
zeby na przyktad wydrukowaé go pézniej lub na innej drukarce.
- Odtworzenie zapamietanego wydruku — Wydruk wcze$niej zapamietany w komputerze lub na



dyskietce, mozemy zobaczy¢ na ekranie i ewentualnie wydrukowac.

- Zamkniecie modutu drukujacego.

Okienko parametrow drukowania (patrz jeden z przyciskow panelu sterowania)
Dirukuj |
— Drukark.a
Wiacimogo |

Hazwa: ILEHmark 3200 Senes ColorFine

Stan: Dirukarka domygina; Intervencia uzptkownika) Czeka dokumentows: 0
Typ: Lexmark. 3200 5Senies ColorFine
[Gdzie: WG anjak\lexmark wyhor drukarki
K.omentarz:

—Zakres {%Jdruku = Knpie—m—

: drukowai strony od-do -
% wieanstkich stior X LCiczha kopii:
" Story  od: |1 ! do [Z“\
v Saruj
) Zaznaceehie

k. I Anulu

Mozna w nim:

+  Woybra¢ drukarke —jesli mamy dostep do kilku drukarek.
- Woybraé do drukowania dowolne strony lub strone.

« Ustawi¢ liczbe kopii wydruku.

U dotu z lewej strony, widoczny jest wskaznik postepu oraz wskaznik stron.

| |F'age1 aof 2

Wskaznik postepu wigcza sie wtedy, gdy obraz wydruku jest w trakcie przygotowania. Pokazuje on
procent wykonania. Jesli wskaznik jest pusty (jak na przyktadzie) znaczy to, ze obraz wydruk jest
kompletny.

«  Wskaznik stron pokazuje nam numer strony, ktérg aktualnie widzimy na ekranie oraz ilos¢
wszystkich stron.



Ochrona danych

Przy pierwszym uruchomieniu, danego dnia, jakiegokolwiek programu, nastepuje automatyczne
uruchomienie archiwizaciji.

Sporzadzane sg kopie na kazdy dzieh tygodnia, na kazdy tydzien biezgcego miesigca i na kazdy
miesigc biezagcego roku.

Przy uruchamianiu program pyta o hasto, po ktérym rozpoznaje uzytkownika i daje mu dostep do
odpowiednich danych.

Obstugg archiwum zajmuje sie odrebny program ARCHIWIZACJA — FK2000poczta. Wiecej
informacji znajdziesz w instrukcji obstugi tego programu.



Ochrona dostepu do danych

Wejscie do programu moze by¢ chronione hastem.

Przy pierwszej instalacji system ochrony jest wytgczony. Aby go uruchomic, nalezy znalez¢ w menu i
uruchomié operacje “hasta”.

4 zptkownicy - hasta - uprawnienia

Haszlo I L prawnietia I

A manager shart 1

+ | =] « OK X Anuluj |

FAMIETALJ
Zawsze musi byC by przynajmniej jeden
uzytkownik z uprawnieniami "1"

Uzptkowmkow z uprawmeniam "1"
| TYLKD TAKIEMU
mozna nadac hasho “start".
Program nie bedzie pytat o hasko.
Domy#lnie przyjmujac. Ze otwiera go
whaine ten uzytkownik.

Pojawi sie tabela uzytkownikéw. Standardowo na poczagtku jest tam jeden uzytkownik o nazwie
manager z hastem start i petnymi uprawnieniami 1.

Wystarczy zmieni¢ hasto na inne. Od tej chwili przed kazdym uruchomieniem programu pojawi sie
pytanie o hasto.

Mozna dopisac innych uzytkownikow nadajgc im hasta i uprawnienia, przy czym zawsze nalezy
pamietac o tym ze:

Dostep do tabeli haset ma tylko uzytkownik z uprawnieniami 1, dlatego zawsze musi by¢ co najmniej
jeden uzytkownik z uprawnieniami 1.

Jesli chcemy wytaczy¢ mechanizm sprawdzania haset, wystarczy uzytkownikowi z uprawnienia “1” zy
nadac hasto “start”.

Uprawnienia

Uprawnienia w prostym systemie wygladajg nastepujaco:

« 1 - pelne uprawnienia — dostep do wszystkich operacji..

- 0 -—Dostep ograniczony — nie ma dostepu do operacji “Ustawienia/Hasta”.
e 0,2b,4b — Dostep tylko do bazy nr 2 4.



Dokumentacja systemu przetwarzania danych przy u  zyciu komputera (art.10 Ustawy o
rachunkowo $ci)

Wykaz zbioréw stanowi acych baz e danych
PdewGrB
ewADR
ewBUD
ewDOK
ewDOKW
ewDZE
ewDZW
ewINS
ewJDR
ewKLU
ewLKL
ewMLZ
ewOSF
ewOSZ
ewPDZ
ewUDD
ewUDZ
ewWSw

Wymienione zbiory znajdujg sie w katalogu AANDANE (alias DANEFK2000)

Sa to zbiory typu PARADOX 7.

Kopie z poszczegoélnych dni tygodnia, tygodni i miesiecy znajdujg sie w katalogu AANDANEARCH.
Pakowane przy pomocy ARJ32.

Wykaz programow
FK2000ewGrB - program

Opisy programow

Program ma wbudowang instrukcje obstugi (menu gtéwne “Pomoc / Instrukcja obstugi ).
Zawiera ona wyczerpujacy opis:

e przeznaczenia programu,

«  sposobu dziatania.

Instrukcje mozna wydrukowac.

Ochrona danych

»  Przy pierwszym uruchomieniu programu danego dnia, automatycznie wykonywana jest kopia
bazy danych. Przechowuije sie kopie z kazdego dnia tygodnia, na koniec kazdego tygodnia w
danym miesigcu i na koniec miesigca danego roku. Kopie mozna przenies¢ na dyskietki lub inny
dysk.

«  Aby uruchomi¢ program, nalezy poda¢ hasto. Kazdy uzytkownik ma swoje hasto i uprawnienia.
Komputer po hasle rozpoznaje uzytkownika i daje dostep do odpowiednich danych lub operaciji.

Sposoby zapewnienia wlasciwego stosowania programow i zasady ewidencji przebiegu przetwarzania.
Ustala je uzytkownik odpowiednio do swoich potrzeb. Inaczej bedzie to wygladato w kilkuosobowej
firmie z jednym komputerem, inaczej w duzej firmie z siecig komputeréw obstugujacych ksiegowosé.



